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Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w Olsztynie

REGIONALNA DYREKCJA LASOW PANSTWOWYCH
W OLSZTYNIE

Poszukuje kandydata/kandydatki na stanowisko

SPECJALISTY DS. FINANSOWO - KSIEGOWYCH
W WYDZIALE KSIEGOWOSCI

. Wymiar etatu: petny

Il. Umowa na czas okreslony: 6 miesiecy z mozliwoscig przedituzenia na czas

nieokreslony.
ll. Miejsce wykonywania pracy: biuro RDLP w Olsztynie

IV. Wymagania formaine:

1) Wyksztatcenie wyzsze o profilu ekonomicznym,
2) Przynajmniej 3 lata pracy w ksiegowosci,
3) Biegta znajomos$¢ obstugi Microsoft Word i Microsoft Excel.

V. Wymagana wiedza i doswiadczenie w zakresie:

1) Windykacji naleznosci,

2) Podatku dochodowego od osdb fizycznych i prawnych,

3) Podatku VAT oraz podatkdw i optat lokalnych,

4) Spraw zwigzanych z rozrachunkami,

5) Spraw zwigzanych z Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych,
6) Dekretacji dowodow ksiegowych,

7) Prowadzenia kasy firmy.

VI. Wymagania dodatkowe, mile widziane:

1) Znajomos$¢ Systemu Informatycznego Lasow Panstwowych

VIl. Pozadane cechy osobowosci:

1) Punktualno$é,

2) Systematycznosé i doktadno$é w dziataniu,

3} Umiejetnosé samodzielnej analizy i oceny danych,
4) Komunikatywno$¢ i umiejetno$¢ pracy w zespole.
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VIIl. Gléwne zadania na stanowisku specjalisty ds. finansowo-ksiggowych:

1. Realizacja zadan z zakresu obstugi finansowo - ksiegowej biura RDLP.

2. Przeprowadzanie kontroli formalno - rachunkowej dowodoéw ksiggowych i ich
rejestracia w urzadzeniach ksiegowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w tym zakresie.

3. Prowadzenie i realizacja prac z zakresu VAT oraz podatkéw i optat lokalnych.

4. Prowadzenie i realizacja prac z zakresu podatku dochodowego od os6h
fizycznych i prawnych.

5. Windykacja naleznosci.

6. Prowadzenie ewidencji rozliczen z tytutu wytaczen gruntow.

7. Udziat w sporzadzaniu sprawozdawczosci finansowej RDLP poprzez
przygotowywanie odpowiednich danych, zestawien i rozliczen.

8. Prowadzenie kasy biura RDLP

9. Naliczanie $rodkéw finansowych i ksiegowanie w koszty odpiséw na ZFSS
oraz ksiegowanie wydatkoéw ponoszonych ze srodkow ZFSS.

10.Praca w Systemie Informatycznym Laséw Panstwowych

11. Archiwizowanie dokumentéw finansowo-ksiegowych.

IX. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1. CV wraz z danymi kontaktowymi

2. List motywacyjny
3. Kserokopie $wiadectw pracy oraz dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

i kwalifikacje zawodowe.
4. Oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
dla potrzeb niezbednych dla realizacji procesu rekrutacii.

X. Oferujemy:
1. Stabilng prace w instytucji o ugruntowanej pozycji.
2. Prace w dobrze funkcjonujacym zespole.

3. Mozliwos¢ rozwoju.

XI. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:
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Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w Olsztynie

Olsztyn, 10.11.2015 .

Dokumenty nalezy sktada¢ lub przesyta¢ w terminie do 30.11.2015 r. godz. 15.00 na
adres: Regionalna Dyrekcja Laséw Parnstwowych w Olsztynie, ul. Kosciuszki
46/48, 10-959 Olsztyn lub na adres mailowy: kadry@olsztyn.lasy.gov.pl.
Dokumenty, ktére wptyng do biura RDLP w Olsztynie po podanym terminie nie bedag
rozpatrywane.

Regionalna Dyrekcja Lasow Panstwowych w Olsztynie zastrzega sobie prawo
kontaktu telefonicznego lub droga elektroniczng jedynie z wybranymi kandydatami,
ktorzy zostang zaproszeni na bezposrednie rozmowy z Komisjg rekrutacyjng oraz
prawo do zawiadomienia wytgcznie wybranego kandydata o podjeciu decyzji w
sprawie zatrudnienia na stanowisku specjalisty ds. finansowo — ksiegowych.

RDLP w Olsztynie nie odsyfa ztozonych dokumentéw. Dokumenty bedzie mozna
odebra¢ w terminie do 30 dni po przeprowadzonym naborze, a po tym terminie nie
odebrane dokumenty zostang zniszczone.

Dyrektor RDLP w Olsztynie zastrzega sobie prawo do uniewaznienia naboru na
kazdym etapie postepowania, bez podania przyczyny.
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